公务用车节假日封存及值班车辆备案报表

单位（盖章）：                                      年   月   日

	主管领导
	
	手机
	

	主管部门
	
	联系人
	
	手机
	

	单位公务用车总数
	
	封存车辆数量
	

	序号
	车号
	车型
	封存地点及钥匙保管人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	值  班  车  辆

	序号
	车号
	车型
	驾驶人员

	
	
	
	

	
	
	
	


注：1、本表节假日指元旦、春节、清明、五一、端午、中秋、十一假期。
    2、表格不足可以复印。填好后于假期开始前一天报市廉政办，所属单位分级备案。
